
Пример расчета сроков подготовки и проведения очного заседания участников ООО в 2025 году 

Для расчета сроков в примере выберем дату проведения собрания — 15 апреля 2025 года. 

 
что учесть при 
подготовке к 
проведению 
заседания  

участников  

сроки проведения  
подготовительных мероприятий по 

Закону «Об обществах с 
ограниченной ответственностью» 

 

пример сроков 
проведения заседания 
участников по уставу 

ООО  
 

Этап 1. Принятие решение о созыве собрания ООО 

Принятие решения 
о созыве 
очередного общего 
собрания 
участников ООО 

 

 

По закону сроки принятия решения о 
проведении собрания не установлены.  

Однако, орган или лицо, осуществляющее 
подготовку к проведению и проведение 
заседания ООО обязаны не позднее чем 
за 30 дней до даты проведения заседания 
уведомить об этом каждого участника 
общества. 

Следовательно, к моменту уведомления 
решение должно быть принято.  

С учетом этого решение должно быть 
принято не позднее чем за 30 дней до 
даты проведения заседания. 

Не позднее 16 марта 2025 
года 

Этап 2. Уведомление участников ООО о созыве собрания  

Уведомление 
участников ООО о 
проведении 
заседания, 
направление им 
необходимых 
материалов и 
информации, если 
иной порядок 
предоставления не 
предусмотрен 
Законом или 
уставом ООО (п. 1, 
абз. 2 п. 3 ст. 36 
Закона № 14-ФЗ) 

Не позднее, чем за 30 дней до 
проведения собрания, если более 
короткий срок не установлен уставом 
ООО (п. 1, п. 4 ст. 36 Закона № 14-ФЗ). 

Следовательно, уведомление о созыве 
очередного общего собрания участников 
должно быть направлено не позднее 31 
марта. 

не позднее 16 марта 2025 
года 

Предоставление 
участникам доступа 
к необходимым 

В течение 30 дней до даты проведения 
заседания, если более короткий срок не 

не позднее 16 марта 2025 
года 



материалам и 
информации в 
помещении ООО 
(абз. 3 п. 3 ст. 36 
Закона № 14-ФЗ) 

установлен уставом ООО (абз. 3 п. 3, п. 4 
ст. 36 Закона № 14-ФЗ) 

Этап 3. Согласование повестки собрания  

Предложения 
участников ООО о 
включении в 
повестку дня 
собрания 
дополнительных 
вопросов (п. 2.1 ст. 
36 Закона № 14-ФЗ) 

Любой участник общества вправе вносить 
предложения о включении 
дополнительных вопросов в повестку дня 
заседания не позднее чем за 15 дней до 
даты проведения заседания если более 
короткий срок не установлен уставом 
ООО (п. 2.1, п. 4 ст. 36 Закона № 14-ФЗ) 

не позднее 31 марта 2025 
года 

Решение о 
включении в 
повестку собрания 
ООО 
дополнительных 
вопросов (абз. 3 п. 
2.1 ст. 36 Закона № 
14-ФЗ) 

Если по предложению участников 
общества в первоначальную повестку дня 
заседания вносятся изменения, нужно не 
позднее чем за 10 дней до даты 
проведения заседания уведомить всех 
участников ООО о внесенных в повестку 
дня изменениях, если более короткий 
срок не установлен уставом ООО (абз. 3 п. 
2.1, п. 4 ст. 36 Закона № 14-ФЗ) 

не позднее 5 апреля 2025 
года 

Этап 4. Проведение собрания участников ООО 

Проведение 
заседания 
участников ООО в 
очной форме  

Конкретный срок устанавливается 
уставом ООО. 

По закону заседание общего собрания 
участников ООО должно проводиться не 
ранее чем через 2 месяца и не позднее 
чем через 4 месяца после окончания 
отчетного года (ст. 34 Закона № 14-ФЗ). 

Следовательно, по закону собрание 
участников ООО нужно провести в период 
с 1 марта по 30 апреля включительно 

В уставе ООО определена 
дата проведения 
собрания — 15 апреля 
2025 года 

 

Регистрация 
участников ООО в 
месте проведения 
собрания 

Ежегодное общее собрание участников 
ООО должно начаться в обозначенные в 
повестке день и время. 

Перед открытием заседания общего 
собрания участников ООО проводится 
регистрация участников общества, 

15 апреля 2025 года 



намеревающихся принять участие в таком 
заседании. 

Открытие собрания, 
избрание 
председательствую
щего из числа 
участников ООО (п. 
4, п. 5 ст. 37 Закона 
№ 14-ФЗ) 

Заседание общего собрания участников 
общества открывается в указанное в 
уведомлении о его проведении время 
или, если все участники общества уже 
зарегистрированы, ранее  

15 апреля 2025 года 

Голосование 
участников по 
вопросам повестки 
собрания, подсчет 
голосов (п. 7 ст. 37 
Закона № 14-ФЗ) 

Подсчет голосов и оглашение результатов 
проводится, как правило, в день собрания 

15 апреля 2025 года 

Этап 4. Оформление результатов проведения собрания 
Составление 
протокола собрания 
(п. 1 ст. 38.2 Закона 
№ 14-ФЗ) 

Протокол должен быть составлен не 
позднее 3-х рабочих дней после даты 
проведения заседания общего собрания 
участников ООО  

Не позднее 18 апреля 
2025 года 

Этап 5. Ознакомление участников ООО с итогами собрания 
Направление копии 
протокола собрания 
всем участникам 
ООО (абз. 2 п. 3 ст. 
38.2 Закона № 14-
ФЗ) 

В течение 10-ти дней после составления 
протокола общего собрания участников 
нужно направить копию протокола всем 
участникам ООО (абз. 3 п. 6 ст. 37 Закона 
№ 14-ФЗ) 

Не позднее 28 апреля 
2025 года 

 
 

 

 


